
BERGARAKO UDALA 
GIZARTE ZERBITZUETAKO ADMINISTRARIA ALDI BATERAKO 

IZENDATZEKO DEIALDIA 
2025/10/23 

 

JARRAIBIDE ORRIA 

 

Jarraibide hauek garrantzizkoak dira saioa nola egin jakiteko. 

Azterketa egiteko moduaz zalantza edo zailtasunik izanez gero, zaintzaileei galdetu 
beharko zaie azterketa hasi baino lehen. 

 

EZIN DA EZER IDATZI, HARIK ETA AGINDUA EMAN ARTE 
 

➢ Ezin da irten azterketa-lekutik komunera joateko. 

➢ Sakelako telefonorik ekarri bada, itzali eta gorde egin behar da (ez ahotsa kendu ezta hegazkin 
moduan jarri ere). Era berean, ezin da azterketa-gunera eraman smartwatch moduko erlojurik. 

➢ Azterketa egiteko denbora osoan zehar, erabateko isiltasuna egon behar da. Norbaitek 
ezegoki jokatzen badu, edo beste lagunei kalte edo enbarazu egiten badie, azterketa-lekutik 
kanpora bidaliko da. 

 

➢ Mahai gainean, jarraibide-orri honetaz gain, gutun-azal handi bat eta txiki bat izango duzu. 

➢ Gutun azal handia ezin duzu ireki, harik eta hori adierazten zaizun arte. 

➢ Gutun-azal txikian dagoen orrian zure izen-abizenak eta NAN zenbakia jarri eta sinatu egin 
behar duzu. Berriz gutun-azal txikian sartu eta itxi. Azterketa bukatzean, erantzun orria eta 
gutun-azal txikia gutun-azal handian sartuta entregatu beharko da. Gutun-azal txikia azterketa 
zuzendu eta gero soilik zabalduko du epaimahaiak. 

 

➢ Probak egiteko denbora osoan zehar, mahai gainean norberaren NAN agiria utzi behar da, 
ondo ikusteko lekuan, besterik ez.  

➢ Bertaratze-ziurtagiria behar izanez gero, azterketa amaitu ondoren eskatu ahal izango zaio 
gelako zaintzaileari, NANa aurkeztuta. 

 

➢ Azterketa egiteko boligrafo urdina erabili beharko da. 

➢ Proba egiteko 1 ordu eta 30 minutuko denbora dago. 

➢ Epaimahaiak emandako denbora amaitu baino 30 minutu eta 10 minutu lehenago jakinaraziko 
du geratzen den denbora. 

➢ Azterketa test erakoa 10 galderak (eta erreserbako beste 3) eta erantzun laburreko beste 
5 galdera teoriko-praktikok osatuko dute. 

Test erako galderek, guztira, 10 puntu balioko dute eta erantzun okerrak eta erantzuten ez 
direnak ez dute penalizaziorik izango. 

Erantzun laburreko galderik, guztira, 20 puntu balioko dute. 

 

➢ Zalantzaren bat izanez gero, eskua altxatu behar da eta zaindari bati laguntza eskatu.  
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AYUNTAMIENTO DE BERGARA 

CONVOCATORIA PARA EL NOMBRAMIENTO TEMPORAL DE 
UN/A ADMINISTRATIVO/A DE SERVICIOS SOCIALES 

23/10/2025 

 
 

HOJA DE INSTRUCCIONES 

 

Estas instrucciones son muy importantes para el desarrollo del ejercicio. 

En caso de tener alguna duda sobre la forma de realizar el examen o alguna dificultad 
para hacerlo, se debe consultar con el personal vigilante antes del comienzo del 

ejercicio. 
 

NO SE PUEDE ESCRIBIR NADA HASTA QUE SE INDIQUE 
 

➢ No se podrá salir del lugar de examen para ir al baño. 

➢ Si tiene teléfono móvil, desconéctelo y guárdelo (no quitarle la voz ni ponerlo en modo avión). 
Tampoco es posible llevar relojes tipo smartwatch al área de examen. 

➢ Durante la realización de la prueba debe haber silencio absoluto. Cualquier conducta que 
pueda ser inadecuada, perjudicial o molesta para las demás personas supondrá la expulsión 
del recinto. 

 

➢ Sobre la mesa, además de la presente hoja de instrucciones, deberá tener un sobre grande y 
un sobre pequeño. 

➢ El sobre grande no podrá abrirse hasta que se le indique. 

➢ En la hoja que contiene el sobre pequeño deberá poner su nombre y apellidos y el número 
de DNI, y deberá firmarla. Vuelve a introducir la hoja en el sobre pequeño y ciérrelo. Al 
finalizar el examen, la hoja de respuestas y el sobre pequeño deberán entregarse en el sobre 
grande. El Tribunal abrirá el sobre pequeño solo una vez corregido el examen. 

 

➢ Durante la realización de las pruebas debe dejar sobre la mesa, en lugar visible, su DNI, 
exclusivamente. 

➢ En caso de que necesite justificante de asistencia, una vez finalizado el examen podrá 
solicitárselo a la persona que ha vigilado la sala, presentando el DNI. 

 

➢ El examen se deberá realizar con bolígrafo azul 

➢ Para la realización de la prueba se dispone de 1 hora y 30 minutos.  

➢ El tribunal comunicará el tiempo que queda 30 minutos antes y 10 minutos antes de la 
finalización del tiempo otorgado. 

➢ El examen estará compuesto por 10 preguntas tipo test (y otras 3 de reserva) y otras 5 
preguntas teórico-prácticas de respuesta breve. 

Las preguntas de tipo test, en total, tendrán un valor de 10 puntos y las respuestas incorrectas 
y las que no se contesten no tendrán penalización. 

Las preguntas de respuesta breve, en total, tendrán un valor de 20 puntos. 

 

➢ Si tiene alguna duda, se debe levantar la mano y pedir ayuda a un/a vigilante. 
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